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Az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL
térvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold
36//2011 (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eloirdsai alapjan a Kuny
Domokos Muzeumban a kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossaga hozatalanak rendje az alabbiakban
keriil meghatdrozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvdnossigra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Kuny Domokos Muzeum kezelésében
1évd kozérdekill adatok, kdzérdekbol nyilvanos adatok, valamint kézalkalmazottainak,
munkavéllaléinak k6zérdekb6l nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: k6zérdekii adat)
igénylésénél, tovabba
- hataskdre és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekl adatok
kozzétételénél

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat- kiilondsen a érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemz0 ismert -, valamint az abb6l levonhato,
az érintettre vonatkozé kovetkeztetés.

2. kozérdek adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozod vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak

3. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

4. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely 6néalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkoz6é dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja.



5. adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang-, vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositésara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

6. adatdllomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Osszessége;

7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.

8. adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

9. adatk6z16: az a kozfeladatot ellat6 szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds éltal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

. A kozérdekii adatok, valamint a kiozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekti, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki

- szdban,
- irasban vagy
- elektronikus Gton

igényt nyujthat be.

4.2. Az igény benyijtasanak helye és modja
4.2.1. Szobeli igények benyujtisa
a) személyesen: székhelyen, munkaid6ben.

b) telefonon a kévetkezé telefonszamon:
34/487-888

4.2.2. Irdsbeli igények benyijtdsa



a) személyesen: székhelyen benyujtva,

b) postai uton: a muzeumigazgatonak cimzett levélben,

c) elektronikus 1uton: a titkarsag@kunymuzeum.hi e-mail cimre kiild6tt levélben
torténhet.

Az igénylé kozérdekl adat, ko6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benyujthatja

— az altala irt igénylési forméban, vagy

— a Kuny Domokos Muzeum 4&ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon
(1. szamu melléklet)

4.3. A benyiijtott igények teljesitése

4.3.1.

4.3.2.

A kozérdekli adat, kdzérdekbodl nyilvantartott adat megismerésére irAnyuléd
igények teljesitésérol a muzeum igazgatd gondoskodik.

A szbban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

az igényelt adat a Kuny Domokos Miuzeum honlapjan
(www.kunmuzeum.hu) vagy més modon jogszeriien mar nyilvanossagra
kertilt,

az igényelt adat a Kuny Domokos Muzeum munkatarsainak nevére,
beosztdsara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

az igény a Kuny Domokos Muzeum eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé éltalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a széban elOterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni €s az igénylét tajékoztatni kell attol, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A

telefonon érkezd, a kozérdekili adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat kézlésére

iranyulé igényekkel kapcsolatos hivasokat a mizeumigazgatohoz kell kapcsolni.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot
kezel6 kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes
— az igénylo altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztuk,
az igény teljesithet6 az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjel6lésével is.
A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld
igénynek a tudomasra jutast koveté — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15
napon beliil eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak k6zértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az
igénylét e tdrvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald
tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell
az igénylot. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrél, hogy — az
igényének teljesitése miatt — bir6sdghoz fordulhat.



Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januéar 31-ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagot.

4.3.6. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényld az
igényét anyanyelvén vagy az éltala értett nyelven fogalmazza meg.

4.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak
a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo
dokumentumot taroljak.

4.3.8. A masolat készitésért koltségtéritést allapitunk meg, melynek dsszegérdl az
igényl6t az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a titkarsag feladata.

4.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

4.3.10. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhet6 adatot tartalmaz, a madasolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

43.11. A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadméanyozasira a
muzeumigazgatd jogosult.

5. Adatvédelmi eldirasok

5.1. A Kuny Domokos Muzeum altal kozzétett adatok megismerését regisztracichoz,

5.2

5.3.

személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kézzétett
kozérdekll adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak
annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kdvetéen haladéktalanul torolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kvetden az igényld személyes adatai
haladéktalanul térélni kell.

A személye adatok torlése érdekében a kozérdek(i adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. szdmu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kGvetben ezt a — személyes adatokat
tartalmazo6 —részt le kell valasztani a nyomtatvanyrdl, és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

6. A kozérdeki adatok kozzétételének rendje



6.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben — igy kiilondsen az
dllami és Onkormdanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és
Onkorményzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢s személyek részére
kiilénleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan — koteles elosegiteni
és biztositani a kozlemény pontos és gyors téjékoztatasat.

6.2. Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol sz616 2001. évi
CXIL. torvény (tv.) alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szédméra, személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas
nélkiil kimasolhaté6 modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatés, a kimdsolas és a
halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzéaférhet6vé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok k6zléséhez nem kothetd.

6.3. A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellato
szerv sajat honlapjan, ha a tGrvény masként nem rendelkezik — a tv. I. szdmu
melléklete szerint (kdzzétételi lista) kozzéteszi.

6.4. A tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
szamu mellékletét képezi.

6.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok —ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlapr6l nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

A jelen szabdlyzat 2018. 08. 15-én 1ép hatalyba.



1. szamu melléklet

Kuny Domokos Mizeum
Tata

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozasa, leirasa:

.............................................................................................................
............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (O-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat

személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
. szemeélyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismemi és masolatot is kérek,
UJ csak masolat formajaban igénylem és a méasolat

(I papir alapu legyen

[ szamitogépes adathordozoé legyen

U floppy legyen

[J CD legyen

[J PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitgépes adathordozo esetén)

[J személyesen kivanom atvenni

L] postai iton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idépontja: ..............o.oociii
b) Adatkdzlés idépontja: .............ooceiiiiiiiiii
c) Adat elokészitd megnevezése: .................oeiai.n.
d) A felmertilt koltség dsszege: .......oooviviiviiiniininn...
€) Elutasitas esetén az elutasitasoka: ................... e e e o SRS ¢ 4 e e et et ne e o

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kivetéen ezt a részt le kell vigni és meg kell

semmisiteni!

Személyes adatok:
NEV: e O e N e en e e GREEE o o B ¢ » o SRR



1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

—

r._

2.

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités

A kézfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetben
| székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levéicime, honlapja
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A viltozasokat kovetden
| szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes | azonnal
szervezeti egységek feladatai

2. szamu melléklet

Megbrzés

" Azelozd allapot torlend6

Az el6z6 allapot torlends

3.

A kozfeladatot ellaté szerv vezetGinek €s az egyes | A valtozasokat kdvetben
! szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, |
| elektronikus levélcime)

| 4.

S.

| Az el6z6 allapot torlendd -

|
155

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

| B Adat Frissités
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskérét és | A valtozasokat kdvetden
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre | azonnal

vonatkoz6 alapvet6 jogszabalyok, kézjogi '

| szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a

| szervezeti és milkodési szabalyzat vagy ligyrend,

az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat |

hatalyos és teljes szovege -
A kozfeladatot ellato szerv altal nynjtott vagy A valtozasokat kovetben
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgdltatisok | azonnal

| megnevezese, tartalma, a kbzszolgaltatasok

| igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbdl adott

| kedvezmények - | B )
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A véltozasokat kdvetben

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai azonnal

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,

idotartama, az érintettek kére, az adatok forréasa,

| kérddives adatfelvétel esetén a kitdltend6 kérdbiv), |

az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6

nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito ‘

I adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -

alaptevékenysége keretében - gyiijtétt és

‘ feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés médja, a !

_masolatkészités koltsépei . -
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos | Negyedévente
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés médja, a

| kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités ‘

mértéke -

Meglrzés

Az eldzd allapot 1 évig a

archivuamban tartasaval

| Az elézé allapot 1 évi_g
archivumban tartisaval

1" Az eloz6 éll_apot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eldz8 allapot | évig
| archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett | Folyamatosan
| hirdetmények, kzlemények L -

| Legalabb 1 évig N

| archivumban tartdsdval




|' 6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan [ Azeldézé allapot 1 é_v_ig
| szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk | | archivumban tartasaval

I11. Gazdalkodasi adatok

j _ ~ Adat | Frissitts | Megérzés
1. A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, A valtozasokat kovetéen | A kozzétételt kdvetd 10
! szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves ! azonnal évig
_ | kéltségvetés beszamoldja - | | B -
| 2. | A koncessziorol sz616 térvényben meghatdrozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (pélyazati kifrasok, palyazok meghatarozott ideig, de
Iadatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, | legalabb 1 évig
| palvazat eredménye) B - - | archivumban tartasaval
3 Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvaldsuld Negyedévente | Legalabb 1 évig
: fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd | archivumban tartasaval
. | szerzédések B - R S -
| 4, : Kézbeszerzési informéciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente ‘ Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkététt ‘ archivumban tartasaval

| szerzOdésekrol) |






3. melléklet

A Kuny Domokos Muzeum kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé szabélyzatdnak, egyes
kozérdek(i adataihoz kapcsol6dé munkakérék meghatérozésa:

2011. évi CXCV torvény 1. Adatfelelds AdatkoézIé
mellékletének pontjai

1.1-11. Titkarng Informatikus
II.1-5., 7-19., 21-25. Titkarné Informatikus
11.6.,20. Adattaros Informatikus
.1-2. IGH Informatikus
11.3-8. Titkarng Informatikus

Az adatfelel§s gondoskodik az adatok beszerzésérél/elallitasar6l és &t munkanapon beliil annak
adatkozl6 felé torténé tovabbitasardl.

A kozérdeki adatokra vonatkoz6 kozzétételi, frissitési, eltavolitasi hatarid6k a vonatkozo jogszabaly
alapjan:

Adat Frissités MegGrzés
1. |Akozfeladatot ellété szerv A véltozasokat Az el8z6 allapot

hivatalos neve, székhelye, postai | kévetSen azonnal |térlendd
cime, telefon- és telefaxszama,

elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgdlatanak elérhet8ségei |

2. | Akozfeladatot ellaté szerv A valtozasokat Az el6z6 allapot
szervezeti felépitése szervezeti kdvetéen azonnal |torlendd
egységek megjelolésével, az
egyes szervezeti egységek
feladatai

3. |Akozfeladatot ellaté szerv A valtozasokat Az el6z6 allapot

| vezetBinek és az egyes szervezeti | kovet6en azonnal | térlendé
egységek vezetbinek neve,
beosztdsa, elérhetdsége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus

levélcime)
4. | Aszervezeten belll illetékes A véltozasokat Az el6z6 allapot
iigyfélkapcsolati vezetd neve, ' kdvetéen azonnal | térlendd

elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi
rend

5. |Testuleti szerv esetén a testiilet | A véltozasokat Az el6z6 allapot
létszdma, Osszetétele, tagjainak | kdvetSen azonnal |tdrlends
neve, beosztésa, elérhetfsége




6. | A kozfeladatot ellato szerv
irdnyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
aladrendeltségében m(ik6dé mas
kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban

meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellato szerv
tobbségi tulajdondban allo, illetve
részvételével miikodd gazdalkodd
| szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime),
tevékenységi kore,
képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

8. | Akozfeladatot ellato szerv altal
alapitott kdzalapitvanyok neve,

székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kévetéen azonnal

A valtozasokat
kovetGen azonnal

A valtozdsokat
kovetSen azonnal

Pyl

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

|
P

Az el6z06 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapit6 jogszabaly megjeldlése,
illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetbsége, mikodési
engedélye

A valtozasokat
kovetben azonnal

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott lapok neve, a
szerkesztdség és kiadd neve és
cime, valamint a f6szerkeszté

neve

A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés

11.

A valtozasokat
koévetéen azonnal

A valtozasokat
kdvet6en azonnal

;

| Az el626 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

g5 _ 22

Az el6z4 allapot 1
évig archivumban |
tartasaval

w2

Az el6zd allapot 1 |
évig archivumban
tartasaval




elbirdlasara jogosult szervnek, |

ennek hidnydban a kdzfeladatot |
ellato szerv felett térvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az

1. pontban meghatérozott adatai

Il. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

1.

2=

B

4,

Adat Frissités

A kozfeladatot ellato szerv A viltozdsokat
feladatat, hatdskorét és koévetben azonnal

alaptevékenységét meghatdrozd,

a szervre vonatkozd alapveté

jogszabalyok, kozjogi
| szervezetszabalyozé eszkdzok,

valamint a szervezeti és

miikédési szabalyzat vagy

ugyrend, az adatvédelmi és '
adatbiztonsagi szabalyzat '

hatdlyos és teljes sz6vege

Az orszagos illetékesség(i szervek, | A valtozasokat
valamint a févarosi és megyei kdvetSen azonnal
kormanyhivatal esetében a |

kozfeladatot ellaté szerv
feladatarél, tevékenységérd|
52016 tajékoztatd magyar és angol

nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként ' Negyedévente
vallalt feladatai

Allamigazgatasi, 5nkormdanyzati, | A véltozasokat
és egyéb hatbsagi ligyekben kovetéen azonnal
tigyfajtanként és
eljdrastipusonként a hataskorrel
rendelkezé szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak
atruhdzdsa esetén a ténylegesen
eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az
hgyintézéshez szlikséges
| dokumentumok, okmanyok,
| eljarasi illetékek (igazgatasi

Az el6z6 allapot

MegéGrzés

Az el6z6 allapot 1

évig archivumban
tartasaval |

Az el6z6 allapot
torlendé

Az el6z6 allapot 1

évig archivumban
tartasdval

térlendd



' szolgaltatési dijak)

meghatarozésa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité
irat benyujtasanak maddja (helye, |
ideje), Ugyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridg), az ligyek
intézését segité Utmutatodk, az
iigymenetre vonatkozé
tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet§ elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az
Ugytipusokhoz kapcsolodo

| jogszabalyok jegyzéke,

| tajékoztatas az iigyfelet megilletd
jogokrd! és az ligyfelet terheld

| kotelezettségekrdl

5. | Akézfeladatot elldtéd szerv dltal | A véltozdsokat
nyujtott vagy koltségvetésébdl kovetSen azonnal
finanszirozott kdzszolgaltatasok

megnevezése, tartalma, a

kézszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a

| kdzszolgaltatasért fizetend6 dij

mértéke, az abbol adott

‘ kedvezmények ‘

Az el§z4 allapot 1

I z . r
évig archivumban
tartasaval

. 6. |A kozfeladatot ellaté szerv altal A valtozasokat
fenntartott adatbazisok, illetve | kdvet6en azonnal
nyilvantartdsok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok
forrésa, kérdGives adatfelvétel
esetén a kitdltend6 kérddiv), az
adatvédelmi nyilvdantartasba

| bejelentendd nyilvantartasoknak
az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége
keretében - gy(ijtott és

: feldolgozott adatok fajtai, a

| hozzéaférés médja, a

' masolatkészités koltségei

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval




7. A kdzfeladatot ellaté szerv ! Negyedévente Az el6z26 allapot 1 |

: | nyilvanos kiadvényainak cime, ' évig archivumban

' témaja, a hozzdférés maédja, a tartasaval

| kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

8. | Atestlileti szerv déntései A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
el6készitésének rendje, az kdvet6en azonnal | évig archivumban
rs ) .o 4 - r I ’ ra
allampolgari kézrem(ik6dés | tartasaval

(véleményezés) mddja, eljdrasi
szabalyai, a testiileti szerv
léseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossdga, dontései, lilésének
jegyzbkonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasdnak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korldtozza

9. |Atorvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 dllapot 1 '
jogszabalytervezetek és rendelkezése évig archivumban
| kapcsolodé dokumentumok; a hidnyaban a tartdsaval
helyi dnkormanyzat képvisels- benyujtas |
testiiletének nyilvanos tlésére | id6pontjat
benyujtott eiGterjesztések a kdvetben azonnal

benyujtés idépontjatal

10. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal | Folyamatosan | Legaldbb 1 évig |
kdzzétett hirdetmények, archivumban '
kézlemények tartdsaval ‘

11. | A kdzfeladatot elldto szerv dltal | Folyamatosan |Az el6z6 allapot 1 |
kiirt palydzatok szakmai leirasa, évig archivumban
azok eredményei és indokoldsuk ' tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél | A vizsgalatrol Az el6z6 allapot 1 !
végzett alaptevékenységgel sz616 évig archivumban ‘
kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés tartasaval '
ellendrzések nyilvanos megismerését ‘
megdllapitasai kdvetGen

haladéktalanul

13.~| A kézérdekii adatok Negyedévente Az el6z6 allapot
megismerésére iranyuld igények torlendd

|intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve,
elérhetGsége, az informdcids
jogokkal foglalkozé személy neve




gz g

14. ‘ A kozfeladatot ellaté szerv Negyedévente Az el6z6 allapot 1

tevékenységére vonatkozo, évig archivumban
jogszabalyon alapul6 statisztikai tartasaval
adatgylijtés eredményei, idGbeli
valtozasuk
15. | A kozérdekii adatokkal Negyedévente Az el6z6 allapot 1
kapcsolatos kbtelezd statisztikai évig archivumban
adatszolgdltatas adott szervre tartasaval
vonatkozd adatai |
| | |
16. |Azon kozérdek( adatok Negyedévente Az el6z6 allapot 1 |
hasznositésara iranyuld évig archivumban
| szerz6dések listaja, amelyekben a tartasaval

kozfeladatot ellato szerv az egyik

szerz6dé fél | '
| l

17. | A kozfeladatot elldté szerv | A valtozésokat Az el6z6 allapot 1
kezelésében lévd kozérdekd | kdvetBen azonnal |évig archivumban
adatok felhasznaldsdra, tartdsdval

hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzédési feltételek

2 _ 2

18. | A kozfeladatot ellaté szervre A valtozasokat Az el6z6 allapot
vonatkozo kiildnds és egyedi kdvetden azonnal |torlendd
kozzétételi lista

19.- | A kdzfeladatot ellaté szerv A valtozasokat Az el626 allapot 1
kezelésében levd, a kbzadatok kovet6 15 napon | évig archivumban
Ujrahasznositdsarol sz616 torvény | belill tartasaval

szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kézadatok |
listdja a rendelkezésre allé
formatumok megjelolésével,
valamint a kdzfeladatot ellaté
szerv kezelésében levd, ‘
a kdzadatok Ujrahasznositasardl

sz616 térvény szerint |
Ujrahasznosithat6 kdzadat ‘
tipusokrol valo tajékoztatas, a ‘

rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

20.2| A 19. sor szerinti kbzadatok és A valtozasokat Az el6z6 allapot ‘
kulturélis kozadatok kdvet6 15 napon | torlendd '
Ujrahasznositasara vonatkozo beliil

altalanos szerzddési feltételek




| elektronikusan szerkeszthet§ |

valtozata |
- { S— — S —
| 21.~ A 19. sor szerinti kdzadatok és | A véltozasokat Az el6z6 allapot
i kulturalis kézadatok ' kovetd 15 napon | tdriend6

jrahasznosités céljabdl térténd | belil
' rendelkezésre bocsatasaért

. fizetendd dijak altalanos

jegyzéke, a dijszamitas alapjat

képez tényezbkkel egyiittesen

22.5 Akézadatok Ujrahasznositasar6l | A valtozasokat Az el626 &llapot
|
| 52616 torvény szerinti jogorvoslati | kdveté 15 napon | tdrlendd
tdjékoztatas beliil
232 | A kdzfeladatot ellatd szerv altal | A véltozasokat Az el6z6 allapot
megkotott, a kdzadatok kdvetd 15 napon | térlendd

Ujrahasznositasardl sz6l6 térvény | beliil
szerint kdtott kizardlagos jogot
biztosité megéllapodasok
szerz8d4 feleinek megjelélése, a
kizardlagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges

| elemeinek megjeltlése

24.~ | A kdzfeladatot ellato szerv dltal | A véltozasokat Az el6z6 allapot
kotott, a kozadatok kdvetd 15 napon | térlendd
Gjrahasznositasarol sz616 torvény | beliil

szerint |
‘ a kulturalis kbzadatok |
digitalizdldsara kizarélagos jogot
biztosité megallapodésok

szbvege

25.~ | A kézadatok Gjrahasznositasardl | A valtozasokat Az el6z6 allapot
52616 torvény szerinti azon kdvet6 15 napon | tbrlendd
jogszabaly, kozjogi beliil

szervezetszabdlyozo eszkoz,

' kdzszolgéltatasi szerz6dés vagy

| més kotelez6 erével bird
dokumentum (vagy az annak
elérhet§ségére mutatd
hivatkozas), amely az
Gjrahasznositas céljabal
rendelkezésre bocsathaté
kdzadat gy(ijtésével,




elgallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefiiggd
koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valé fedezését irja el
a kozfeladatot ellaté szerv
részére

1. Gazdilkodasi adatok

2. | A kbzfeladatot elléto szervnél

Adat

Frissités

A kozfeladatot ellatd szerv éves | A véltozasokat

koltségvetése, szamviteli térvény
szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoléja

kovetéen azonnal

foglalkoztatottak Iétszamara és
személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetGk és vezet§
tisztségvisel6k illetménye,
munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
oOsszesitve

Negyedévente

| Meglrzés
A kozzétételt kovetd
10 évig

|

|

! |
A kilon jogszabalyban
meghatérozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal A dontés

nyujtott, az dllamhaztartésrél
sz616 torvény szerinti
koltségvetési tAmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, 6sszegére,
tovabba a tamogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kdzzététel
el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az dllamhaztartds pénzeszkdzei | A dontés
felhasznalasaval, az meghozatalat

allamhaztartashoz tartozo

kovet6 hatvanadik

vagyonnal torténd gazdalkodassal | napig

A kozzétételt kovetd 5
évig



osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé érték(i
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas :
megrendelésre, '
vagyonértékesitésre, }
|

vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékdi jog
atadasara, valamint koncessziéba
adasra vonatkozo szerzddések
megnevezése (tipusa), trgya, a
szerz8dést kotd felek neve, a
| szerz6dés értéke, hatarozott
id6re kotott szerz6dés esetében
annak id&tartama, valamint az
emlitett adatok valtozdsai, a
védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a
mingsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi
CXLIII. torvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok
eredményeként kotott
szerz8dések adatai kivételével
A szerzddés értéke alatt a
szerzGdés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkil
szamitott - ellenszolgaltatast kell
| érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy kdnyv szerinti
értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni.
Az id8szakonként visszatérs - egy
évnél hosszabb id6tartamra
kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitdsakor az
ellenszolgdltatds egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul
'venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz4dé féllel kotott
azonos targyu szerzGdések
értékét egybe kell szamitani

5. | Akoncesszi6rél sz616 térvényben | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok meghatdrozott ideig,
(palyazati kiirdsok, palyazék de legaldbb 1 évig




adatai, az elbiralasrdl készitett | archivumban

emlékeztetSk, palyazat tartasaval
eredménye)

6.~ | A kbzfeladatot ellato szerv altal | Negyedévente A kiilén jogszabélyban
nem alapfeladatai ellatasara (igy meghatarozott ideig,
killondsen egyesiilet de legalabb 1 évig
tamogatasara, foglalkoztatottai archivumban
szakmai és munkavéllaléi érdek- tartdsaval

| képviseleti szervei szdmara,

foglalkoztatottjai, elldtottjai |

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segit6

szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott

‘ feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghaladd kifizetések |

|

7. | Az Eurdpai Unié tamogatasaval ‘ Negyedévente Legaldbb 1 évig
| megvaldsuld fejlesztések leirdsa, archivumban
az azokra vonatkozé szerzédések tartasaval

8. |Kozbeszerzésiinformdacidk (éves | Negyedévente Legalabb 1 évig
terv, 0sszegzés az ajanlatok ‘ archivumban
elbirdlasardl, a megkotott ‘ tartasaval

szerz8désekrél)



